桃園市立八德國民中學106學年度第一學期10月份
擴大行政會報議程
壹、開會時間：106年10月30日（一）下午14：00
貳、開會地點：會議室
叁、主席：邱校長祖賢                                
肆、出席人員：如簽到單
伍、上次決議事項：（106年09月25日擴大行政會報結論）
1.請總務處轉知本校警衛，執勤時間請保持服裝儀容整齊，嚴禁穿拖鞋。
2.有關本校各處各組於教育局[網路訊息通知暨填報系統]填報項目暨內容，經校長裁示，由各業務單位自行填報，文書組提供帳號(b0701)與密碼(0007)。
3.請學務處安排抽查各班前五號的聯絡簿。另外，教務處學生作業的抽查結果，請提供給校長。
4.有關補校上班時間之議案討論，請人事室與補校三日內專簽校長核定。
5.本校成立「桃園市立八德國民中學校園事件危機處理小組」家長及社區溝通之部分，請再加入李炎鴻主任。發言人為陳仲村主任，可視個案再調整(屬於學務處的專案，由學務主任來發言；屬於輔導處的專案，由輔導主任來發言；全校共通性的部分，由教務主任來發言)。
6.有關「桃園市立八德國民中學107學年新生招生工作計畫綱要」之提案討論，請各處室補充相關內容，再擇期專案討論。
7.有關本校「105-108年度中長程教育發展計畫」之提案討論，各處室請先參閱，屆時於10月底中之臨時校務校務會議再逐一審議。
8.有關本校承辦桃園市「106學年度提升原住民學生多元學習成就方案」ㄧ案，擬訂於106年10月6日（星期五）上午10時辦理審查會，屆時請總務處協處。
陸、主席致詞：
柒、各處室報告：
一、教務處報告：
教學組：
1、辦理本土語言靜態展示區布置。
2、辦理各領域研習申請及時數結核。
3、辦理七八年及校外教學活動及教養院參訪活動相關排課事宜。
4、族語課程順利開課，感謝總務處協助!
5、辦理數學資優競試活動，11月報名，預計12月完成測驗及頒獎。
6、協同輔導處辦理英語、數理資方鑑定加強課程，配合第一階段測驗時間，預計於11/6~11/9進行資優生加強課程。師資分別為陳俊亨老師、李婉瑜老師、楊融慶老師。
註冊組：
1、九年級周六自習自10/21(六)開始至明年會考5/19(六)前結束。
2、九年級夜自習預定11/13(一)開始至明年會考5/19(六)前結束。
設備組：
1、辦理校慶藝文展佈展事宜。
2、辦理校園囤積化學品清理調查並填報事宜。
3、辦理桃園市擴充國中小圖書相關收件及驗收事宜，目前圖書未到齊。
資訊組：
1、五樓電腦教室UPS與導師辦公室碳粉匣已到貨，中午午休時間會安裝，再
請總務處協助黏貼憑證等後續事宜。
2、語言教室電腦目前已檢修完成，待後續英文領域老師提出相關需求，並擇日
  開研習說明操作及使用程序，請有興趣的老師參加。
3、為宣傳行銷學校活動以及成果資料整合方便，學校所有活動照片及短影片請上傳至學校官方臉書專頁，https://www.facebook.com/ptjh.tyc.edu.tw/，雲端硬碟的公務帳號則以備份為主。長時間的影片就傳到同一個雲端硬碟的資料夾，連結為https://goo.gl/LKeUev，權限已開放給所有行政人員的公務帳號ptXXX(分機號碼)@ptjh.tyc.edu.tw
教務主任補充報告事項：

二、學務處報告：
訓育組：
1.八、九年級校外教學報名人數：八年級331人、九年級335人。
2.	校外教學行前會安排：
	年級
	活動名稱
	活動日期
	導師行前說明會
	學生行前說明會

	八年級
	隔宿露營
	11/8-9
	11/6午休
	11/6第五、六節

	九年級
	畢業旅行
	11/7-9
	11/2午休
	11/6第七節

	※11/10補假一天


3.	11/15下午將拍攝八年級自治市市長競選影片，於11/20-23中午用餐時間播放。
4.	11/15原住民說唱藝術比賽，由張光宗老師帶隊前往介壽國中、國小比賽，感謝家長會支應交通及便當費用。
5.	11/20.21拍攝九年級畢業照，耽誤部分課務敬請見諒。
6.	11/20早上8時拍攝全校教職員團體照，敬邀各位同仁參與；第八節會拍攝校長、主任沙龍照。
7. 11.12月份班週會/聯課安排
	11/1(三)
	班週會
	運動會預演

	11/8(三)
	聯課
	七年級-聯課活動、八、九年級校外教學

	11/15(三)
	班週會
	班會

	11/22(三)
	聯課
	聯課活動4

	11/29(三)
	班週會
	班週會配合段考暫停一次

	12/6(三)
	聯課
	段考暫停一次

	12/13(三)
	班週會
	班週會-生命教育宣導

	12/20(三)
	聯課
	聯課活動-5

	12/27(三)
	班週會
	班週會-交通安全宣導



生教組：
	1.	如各行政處室運動會或各活動需要借用對講機，可事先至生教組申請。
體育組：
1.	10/30(一)運動會雨天備案班級活動中心位置定位。
2.	10/31(二)早上8：00運動會班級礦泉水2箱發放，地點穿堂。敬請總務處發放。
3.	11/01(三)下午第五、六節運動會第一次預演，地點：操場，雨天改為活動中心。
衛生組：
1. 11/16(四)新生健康檢查，請全班學生依時間表於上課鐘響時至活動中心一樓集合，各班班長邀請任課老師協助隨班督導，不便之處敬請包涵，謝謝您的配合與協助。
11/16(四) 新生健康檢查各班時間表
	上午
	下午

	第一節
	701、702
	第五節
	707、708

	第二節
	703、704
	第六節
	709、710

	第三節
	705、706
	第七節
	711、712

	第四節
	713、720
	
	



2.11/23(四)0800~1300(半天)教師健康檢查，請教師注意檢查前三天內請盡量少吃火鍋類、大餐類、太甜類、太油類並請勿飲酒，檢查當日早上請空腹，以免影響膽固醇、三酸甘油脂及血糖的指數。
學務主任補充報告事項：

三、總務處報告：
事務組：
1.	本校活動中心興建工程目前巳進入辦理支付尾款結案事宜，依教育局意見，可資源回收料不可收支作抵，已修正結算驗收證明書等資料於106.10.27陳報教育局。
2.	活動中心設備工程案已向市府陳報概算，核定補助3,000萬元，本校於106.8.31召開需求會議，已依會議決議提報教育局修正概算，106.10.24核定修正概算，正辦理規劃、設計招標文件撰擬簽核，預計106.10.31上網公告。
3.	閱讀空間活化工程，106.8.8開工，106.8.29完成第一階段門窗工程施工，9.21使照變更建管單位竣工勘驗完成，預計於106.10.02召開第二階段施工協調會，106.10.05開始進行第2階段木作等工程施作，預計106.10.30完工。
4.	105年度改善無障礙校園環境工程(勤學樓電梯)，辦理7次招標無法決標，經建築師檢討預算後，已陳報市府，市府核有意見，建築師於106.10.05提出補充說明資料，刻正簽核陳報教育局。
5.	勤學樓耐震工程設計案，已於106.9.29決標，由鴻耀工程顧問有限公司得標承攬，刻正辦理製作契約及期初報告資彙整及撰寫事宜。
出納組：
1.截至10/27(五)止，本校學生各項代收款累計欠費金額為312,018元(包含在校生265,936元及105學年度畢業生46,082元)，未繳費名單已於10/27導師會報(本學期第2次)提供導師協助催繳或協助了解學生個別狀況申請補助。
2.另本學期註冊費及社團活動費將於11/3截止收費(超商及農會)，屆時已繳費情形將提供註冊組，倘有欠費情形，將於每月導師會報中提供欠費明細協助催繳。
	
	營養午餐費
	註冊費/社團/寒暑假輔導費
	籃球社
	校外教學
	小計

	
	在校生
	105學年
畢業生
	在校生
	105學年
畢業生
	
	
	在校生
	105學年
畢業生

	欠費金額
	212,310
	33,300
	47,814
	12,782
	3,960
	1,852
	265,936
	46,082



文書組：
總務主任補充報告事項：
1.	本處事務組黃家豪組長將於11月1日榮調本市地政事務所辦事員，感謝他於本校服務時對總務事務工作的投入與用心。
2.	檢附107年度本市市立各級學校什項修繕工程經費需求調查表及實施計畫1份，惠請各處室對於門窗更新；室內遮陽、隔熱及降溫設備(施，如風扇、窗戶隔熱貼膜…，不含冷氣空調設備)；專科教室(不含資訊教學設備)；運動場與教學行政區管制設施;其他(經學校評估具有硬體設施存在墜落砸傷、倒塌或防護設施不足…等危險性需立即修繕項目)等有需求，請於11/3(五)前向總務處提出申請，以利後續報府事宜。
3.	檢附11/4(六)106學年度慶祝創校56週年校慶感恩餐會工作分配表，煩請各處於是日惠予協助,感謝。
四、輔導處報告:
輔導組：
1.106生命教育活動-參訪八德殘障教養院志願服務活動日程表 (當日第二、三節)
	梯次
	日期
	班級
	行政人員
	綜一老師

	第05梯次
	106年11月14日（星期二）
	709 710
	鄒蜀美老師
	劉宴誌老師

	第06梯次
	106年11月21日（星期二）
	711 712 713
	陳秋蓉組長
	劉宴誌老師


2.八年級青春不迷惘微電影徵選比賽報名日期延至12月18日~22日，收件日期延至12月29日。

資料組：
1.國際和平海報比賽，收件至10月31日(二)放學前，評審時間：11月02日(四)第3、4節，感謝許妙
  馨、李炎鴻老師擔任評審，頒獎於校慶結束後擇升期時間頒發。
2.11月08日(三)第5、6、7節，辦理七年級職業試探--成功工商職群實境初探活動。對象：707班，
  地點：會議室。
3.11月16日(四)7：55~8：20，九年級朝會宣導，宣導學校：永豐高中。
4.11月17日(五)第四節課，九年級導師技職教育與高中職宣導座談會，座談學校：啟英高中。
5.11月22日(三)第5、6節，九年級入班宣導，宣導學校：啟英、治平、漢英、大興。
6.11月22日(三)12：35~16：00八年級健行科大技職體驗活動，帶隊老師：陳秋蓉組長、顏承萱老師
7.國小美術營：11月15日(三)13：30開幕式，地點：會議室。目前報名人數：26位。
8.第18屆美術班畢業成果展：
 (1)11月20日(一)12：35，成果展二籌會議。
 (2)11月28日(二)佈展(半天)
 (3)11月29日(三)開幕式。
 (4)11月29日(三)~12月17日(日)展期，地點：中壢藝術館第一展覽室。
 (5)12月18日(一)撤展(半天)
9.11月29日(三)12：00~15：45，801、901參訪陽明高中美術班。
特教組：
1.擬於11月-12月為本校身心障礙宣導月辦理系列活動如下：
 	特教常識大會考（七年級）：11月16日（星期四）早自習
 	海報比賽（八年級）：11月13日～16日報名，11月30日（星期四）前收件。
 	生命鬥士專題講座：12月13日（星期三9）第5、6節。
2.擬辦理106學年度學術性向資優鑑定考前加強課程：
 	說明會並發放通知單：10月30日（星期一）
 	上課時間：
英語資優課程：11月7日（星期二）、11月9日（星期四）第8、9節
數理資優課程：11月6日（星期一）、11月8日（星期三）第8、9節
輔導主任補充報告事項：

五、補校報告：
  
六、人事室報告： 
1.	有關教師105學年度考績考核市府已核定完成，預計11月初發放考績獎金。

七、會計室報告：
1、	感謝總務處及各處室的協助107年度預算之分配於 10/27完成，其他收入及人事費用預算分配將由本室完成後，全部彙整送審。
若同仁於送審前查有業務需求應調整變更，請直接通知會計室變更相關預算分配資料。
2、	依據行政院106.05.26院授人給字第1060047454號函：「各機關學校因業務需要辦理非屬文康活動性質之各項活動，得為經核予公假之參加人員投保平安保險。」

捌、提案討論： 
1.	依據警衛假日服勤記錄，有關週末假日至校內參與課後活動者，計有學務處體育團隊、教務處九年級會考班自習、教學組原住民族語認證進階班等團隊，提醒是否可以簽呈、檢附相關訓練計畫(上有明確的訓練時程)來代替「八德國中內課後活動場地申請表」；另也有零星班導帶學生至校進行活動，本處會再於導師會報通知全校教師按照申請流程進行申請，以利本處與警衛室掌控假日校園安全維護事宜。
[bookmark: _GoBack]2.	學校之非消耗品，因個體物品為數眾多，過於瑣碎， 前人如何處理巳不可考，致使會計室與總務處在進行相關物品盤查時屢屢出現困難，引發困擾。經查本處106年6月2日本處簽核說明二盤點範圍：(二)非消耗性物品：指物品質料堅固….。未達二千元物品視同消耗品處理，由各單位自行列管。建請  鈞長裁示本校未來物品管理之建置程序，宜以一定金額以下之物品不予列管，以利業務單位之物品管理。

玖、意見交流： 

拾、結論：
	
拾壹、散會（00時00分）。
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